MINUTA

SEGUNDA SESION ORDINARIA 2006 DEL COMITE DE INFORMACION
DEL INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES NUCLEARES.

13 de marzo de 2006, a las 12:00 horas.

Asistentes:
Lic. Hernan Rico Nifiez. Director de Administracion.
Presidente del Comité de Informacién.
Lic. Marco Antonio Velazquez Titular del Organo Interno de Control.
Zepeda. Miembro del Comité de Informacién.
M. en C. Ricardo Botello Corte. Titular de la Unidad de Enlace.
¢ Jefe del Centro de Informacion y
Documentacion.

Lic. Marisela Del Castillo Rodriguez. | Secretaria Técnica.
Jefe de Depto. Direccion de Administracion.

Lic. Alejandro Chavez Pérez . Titular del Area de Responsabilidades y Quejas
del O.1.C.
INVITADO.

Lic. Nicolas Machiavelo Machado. Gerente de Asuntos Juridicos.
INVITADO.

M. en C. Lydia Paredes Gutiérrez. Directora de Investigacion Tecnologica.
INVITADA.

1.- Sintesis de la reuniéon

Siendo las 12:00 horas del 13 enero de 2006, el M.B.A Hernan Rico Niifiez presidi6 la
sesion, dio inicio a la reuni6én indicando los puntos a tratar conforme a la siguiente
agenda prevista.

1.- Lista de Asistencia y aprobacion del Orden del Dia.
2.- Aprobacién de actas anteriores.
3.- Seguimiento de acuerdos.
4.- Recurso de revision de Ricardo Tejero.
5.- Consulta formulada por el Comité de Informatica en relacion con la leyenda de
confidencialidad o pertenencia en los mensajes que se envian por correo electrénico.
6.- Informes.
6.1 Informe de la Unidad de Enlace.
6.2 Informe de la Coordinacion de Archivos.
7.- Comunicados IFAI
e De los datos personales.
e De la Pagina de Transparencia.
7.- Convocatoria “Ensayos Criticos sobre Transparencia y el Combate a la Corrupcion
2006”.
8.- Asuntos Generales.

El desahﬁgo de los puntos antes citados se oll6 de la siguiente manera:
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1.- Lista de asistencia y aprobacion del orden del dia.
Se circulé la lista de asistencia y fue aprobado el orden del dia.

2.- Aprobacién de actas anteriores.
Fueron aprobadas por los miembros del Comité el acta de la sesi6n anterior.

3.- Seguimiento de Acuerdos.

La Secretaria Técnica del Comité de Informacion, dio lectura al siguiente seguimiento
de acuerdos.

SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

SESION

ACUERDO NO. | ACUERDO SEGUIMIENTO
la. Sesion Se acuerda elaborar | CUMPLIDO. Derivado de
Ordinaria 2005. 2005/01/17/03 |conjuntamente con el|las reuniones de trabajo

drea de capacitacion del
ININ el programa de
capacitacién en archivos
2005 e informar
trimestralmente al
Comité.

celebradas con las
diferentes Unidades
Administrativas se

determind que seria de
mayor utilidad realizar una
plantilla para captura de
informacién de
expedientes de archivos,
por lo se trabaj6 en ello.
Actualmente dicho médulo
se encuentra a prucba para
préximamente liberarlo.
Asi mismo para cumplir
con las necesidades de
capacitacién en archivos se
realizard un curso para el
manejo de captura de
informacién, el cual estara
dirigido a las Unidades
Administrativas donde se
les capacitara en el médulo
para captura de
informacion  para el
SICCA. La capacitacion
se llevo a cabo 7 cursos en
diversas fechas 17, 23, 24,
25, 26 de enero, 16 y 22
de febrero 2006.

12. Sesion Ordinaria

2006

2006/01/16/01

El Comité de
Informacién aprobd la
Convocatoria de
“Ensayos Criticos sobre
Transparencia

PROCESO.
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Corrupcién 2006” con
las siguientes
modificaciones:

1.- Respecto al premio a
otorgar, sea considerada

adicionalmente la
entrega de medallas
conmemorativas.

2.~ El Jurado calificador
seran los miembros del
Comité de Informacion.

12, Sesion Ordinaria
2006

2006/01/16/02

De los comunicados
referidos a los datos
personales y las

Recomendaciones para
atender solicitudes de
informacioén, se acordd
que la Unidad de Enlace
enviard copia de dichos
comunicados para el
conocimiento de las
Unidades
Administrativas.

CUMPLIDO.

La Unidad de Enlace envi6
los comunicados a las
unidades administrativas.

4.- Recurso de revisién de Ricardo Tejero.

Se realiz6 la entrega a los miembros del Comité de Informaci6n .del documento que
contiene la respuesta enviada al solicitando y del oficio informando al IFAI de su

cumplimiento.

5.- Consulta formulada por el Comité de Informética en relacién con la leyenda de
confidencialidad o pertenencia en los mensajes que se envian por correo

~ electrénico.

Los miembros del Comité de Informacién, formularan la respuesta correspondiente a
dicha consulta en el sentido de que informacién reservada y/o confidencial deber ser
identificada de acuerdo con los lineamientos generales para dicha informacién.

6.- Informes.

6.2 Ihforme de la Coordinacion de Archivos.
Informe de actividades de la Coordinacion de archivos se presenta en el

. ANEXO 1.

7.- Comunicados IFAIL
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e De los datos personales.

Los miembros del Comité de Informacién tomaron conocimiento de la informacion
enviada por el IFAI en relaci6n con las claves los datos personales. .

e Oficio del IFAI que contiene la calificacién a la pigina de Transparencia del
ININ con un 100% de cumplimiento.

Los miembros del Comité de Informacién tomaron conocimiento de la calificacion

emitida por el IFAI en relacion con la pagina de transparencia del ININ.

8.- Convocatoria “Ensayos Criticos sobre Transparencia y el Combate a la

Corrupcién 2006”.
El Comité de Informaciéon aprob6é la Convocatoria de “Ensayos Criticos sobre

Transparencia y el Combate a la Corrupcion 2006” y se encuentra en proceso el
lanzamiento de la misma.

9.- Asuntos Generales.
Se present6 el siguiente punto: ,

- Comunicado del IFAI que contiene la informacién referente a los costos de
reproduccién y envio de informaci6n que deberdn cubrir los solicitantes de
informacion.

El Comité de Informacién tom6 conocimiento del comunicado.

Acuerdos de la sesion ordinaria no. 2 del 2006.

Acuerdo no. 2006/03/13/03

Los miembros del Comité de Informaci6n, formularan la respuesta correspondiente a la
consulta formulada por el Comité de Informitica en relacién con la leyenda de
confidencialidad o pertenencia en los mensajes que se envian por correo electrénico en
el sentido de que informacion reservada y/o confidencial deberd ser identificada de
acuerdo con la normatividad emitida para dicha informaci6n.

Acuerdo no. 2006/03/13/04 _
Los miembros del Comité de Informacién tomaron conocimiento de la calificacion del
100% emitida por el IFAI en relacion con la pagina de transparencia del ININ.

Acuerdo no. 2006/03/13/5

El Comité de Informacién tomé conocimiento del comunicado del IFAI que contiene la
informacion referente a los costos de reproduccion y envio de informacién que deberan
cubrir los solicitantes de informacion para el afio 2006.




No habiendo otro asunto que tratar, se levanta la sesién del Comité de Informacion del A
ININ, siendo las 14:00 horas del mismo dia, firmando de conformidad en todas las
hojas al calce de la presente, los que en ella intervinieron.

M.B.A. Hernan Rico Nufiez. | Director de Administracién.
) Presidente del Comité de

Informacién.
Lic. Marco Antonio Miembro del Comité de
Velazquez Zepeda. Informacion. <

Titular del Organo Interno de

Control. '
M. en C. Ricardo Botello Titular de la Unidad de Enlage—
Corte. Jefe del Centro de Informacion

y Documentacién. %
Lic. Marisela Del Castillo Secretaria Técnica. ’
Rodriguez. Jefe de Depto. de la Direccién

de Administracién. ;
Lic. Nicolas Machiavelo Gerente de Asuntos Juridicos.
Machado. INVITADO.
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Lic. Alejandro Chéavez Titular del Area de gt
Pérez. Responsabilidades y QW ‘

OIC. Z

INVITADO. =
M. en C. Lydia Paredes Directora de Investigacion
Gutiérrez Tecnologica.

INVITADA.




ANEXO 1

INFORME DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS DEL ININ
(12 de enero - 6 de marzo 2006)

1.- Se llevaron a cabo doce reuniones relativas a la organizacién de archivos con la
participacion de la Direccion de Administracién, Gerencia de Informatica, Coordinacion
de Archivos, Archivo de Concentracion asi como con Titulares de Unidades

Administrativas, Asistentes Técnicos y Auxiliares de las Unidades Administrativas en
las siguientes fechas: '

12 de enero 2006
17 de enero 2006
23 de enero 2006
24 de enero 2006
25 de enero 2006
26 de enero 2006
31 de enero 2006
2 de febrero 2006
8 de febrero 2006
10 de febrero 2006
16 de febrero 2006
22 de febrero 2006

En dichas reuniones se trataron los asuntos que se presentan a continuacion:

Sistema de Registro y Control de Expedientes (SIRCE)

La Liberacion del sistema se realizé con fecha 16 de febrero de 2006.

Previa liberacion se realizaron varias reuniones de trabajo internas

Y posteriormente se capacitd al personal en el sistema. >

Actualmente el SIRCE se encuentra liberado y las diferentes Unidades Administrativas
ya cuentan con sus claves de acceso al mismo y de acuerdo a calendario estdn en
proceso de captura de informacion. ~

Otros Procedimientos y Manuales.

El procedimiento del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto se
encuentra en la Gerencia de Garantia de Calidad y se esta actualizando el procedimiento
denominado Envio de expedientes a la Unidad de Archivo de Concentracion.

Asi mismo se realiz6 el Manual del SIRCE.

Capacitacion.-

Para cumplir con las necesidades de capacitacion en archivos se realizaron 7 reuniones

(cursos) para el manejo de captura de informacién en el SIRCE en diversas fechas (17, /\/\)\8\ :
23,24, 25, 26 de enero, 16 y 22 de febrero 2006).

Lo anterior estuvo dirigido a las Unidades Administrativas (titulares, auxiliares,

asistentes técnicos) donde se les capacit6 en el médulo de control de expedientes.

Adicionalmente se han dado cursos solicitados por areas especificas del Instituto tanto a

nivel mandos medios como operativos.




