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1. OBJETIVO Y ALCANCE 
 

1.1.-OBJETIVO. 
  
 Dar seguimiento al ejercicio del gasto que el Gobierno Federal 

autoriza al Instituto, a través de los diferentes informes y cedulas 

que solicitan tanto las dependencias externas como la Secretaria de 

Energía, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Secretaria de la 

Función Pública, así como las instancias internas, Dirección General 

y Direcciones de Área. 

 
1.2.- ALCANCE. 

 
El presente procedimiento es para su aplicación por el personal del 

Departamento de Tesorería y Control Presupuestal. 

 
2. NOTACIONES Y DEFINICIONES 
  

 
2.1.- NOTACIONES. 

 

2.1.1.-SE.-Secretaria de Energía. 

2.1.2.-SHCP.-Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 

2.1.3.-SEFUPU.-Secretaria de la Función Pública. 

  
 

2.2.-DEFINICIONES. 
.  

2.2.1.- METAS.-Objetivos 
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3. DESARROLLO 
 

LA DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO SE MUESTRA EN EL 

ANEXO I. DIAGRAMA DE FLUJO DE ACTIVIDADES. 
 
3.1.-Una vez que el Departamento de Tesorería y Control Presupuestal 

cuenta con los registros presupuestales verificados y autorizados, 

procede al llenado de los informes solicitados, y dar el seguimiento 

correspondiente a cada uno de ellos, tomando como base los 

reportes siguientes: 

 

3.1.1.-Seguimiento Financiero y Físico de Metas.-Seguimiento del 

ejercicio del presupuesto de gasto, así como el cumplimiento 

de las metas programadas.(ANEXO II) 

3.1.2.-Estados Presupuéstales Mensuales y de Cierre de 

Ejercicio.-Presentación del Ejercicio Presupuestal a nivel 

Flujo de Efectivo.(ANEXO III) 

3.1.3.-Cumplimiento a las partidas de Racionalidad, Austeridad 

y Disciplina Presupuestal.(ANEXO IV) 

3.1.4.-Información para la Integración de la Cuenta Publica 

Federal Anual.-Presentación de la Información de cierre de 

ejercicio ,presupuestal, avalada por el Grupo de Evaluación y 

Seguimiento Presupuestal.(ANEXO V) 

3.1.5.-Partidas de Comunicación Social.-Seguimiento y control de 

los recursos destinados a la publicidad y difusión, y en 

general a las actividades de comunicación social.(ANEXO VI) 
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4. Responsabilidades. 
 
4.1. El jefe del -Departamento de Tesorería y Control Presupuestal 
 

4.1.1.-Proporciona la información presupuestal requerida por las 

dependencias gubernamentales, instancias internas, 

Dirección General y Direcciones de Áreas. 

5.Referencias. 
 
5.1.-Ley Orgánica de la Administración Publica Federal 

Publicada en D. OF. 29/12/1976. 

5.2.-Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal. 

Publicada en D. OF. 21/12/1976 

5.3.-Principios Básicos de Contabilidad Gubernamental. S.H.C.P. 

Subsecretaria de Egresos 01/01/2002. 

5.4.-Ley General de Información, Estadística y Geográfica, y su 

Reglamento. Publicada en D. OF. 03/11/1982 

 

6.ANEXOS 
 

ANEXO I.-Diagrama de Flujo de Actividades 
 
ANEXO II.-FORMA.-Seguimiento Financiero y Físico de Metas 
 
ANEXO III.-FORMA.-Estados presupuestales Mensuales y Cierre de 

Ejercicio 
ANEXO IV.-FORMA.-Cumplimiento a las Partidas de Racionalidad y 

Disciplina Presupuestal 
ANEXO V.-FORMA.-Cuenta Publica Federal 
 
ANEXO VI.-FORMA.-Partidas de Comunicación Social 
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ANEXOI.- DIAGRAMA DE FLUJO DE ACTIVIDADES. 
                                                                          DEPARTAMENTO DE TESORERIA  
                                                                            Y CONTROL PRESUPUESTAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO II.-FORMA.-SEGUIMIENTO FINANCIERO Y FISICO DE 

METAS 

INICIO 

SEGUIMIENTO FINANCIERO 

Y FISICO DE METAS 

 UNA VEZ QUE EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA Y 

CONTROL PRESUPUESTAL CUENTA CON LOS REGISTROS 

PRESUPUESTALES VERIFICADOS Y AUTORIZADOS, PROCEDE 

AL LLENADO DE LOS FORMATOS SOLICITADOS, TOMANDO 

COMO BASE LOS REPORTES SIGUIENTES; ASI MISMO DA EL 

SEGUIMIENTO CORRESPONDIENTE, A CADA UNO DE ELLOS 

ESTADOS PRESUPUESTALES 

MENSUALES Y CIERRE DE 

EJERCICIO 

CUMPLIMIENTO A LAS 

PARTIDAS DE 

RACIONALIDAD, 

AUSTERIDAD Y DISCIPLINA 

PRESUPUESTAL 

INFORMACIÓN PARA LA 

INTEGRACIÓN DE LA 

CUENTA PUBLICA FEDERAL 

ANUAL. 

PARTIDAS DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

FIN 
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ANEXO III FORMA.-ESTADOS PRESUPUESTALES MENSUALES Y 

CIERRE DE EJERCICIO 
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ANEXO IV.- FORMA.- CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE 

RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL 
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ANEXO V.-FORMA.-CUENTA PUBLICA FEDERAL 
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ANEXO VI FORMA.-PARTIDA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


